
NOTE A L’ATTENTION DES CLUBS 
SAISIE DES LICENCES SUR INTERNET 

         Cette saison, les clubs ont la possibilité de ré activer des licences se trouvant dans la base 
« ARCHIVES » de la F.F.B.B. Pour mémoire la base « ARCHIVES » contient toutes les personnes ayant eu une 
licence depuis la saison 2000‐2001, à l’exception des licenciés de l’année 2007‐2008. 

         Pour la « CREATION » ou le « RENOUVELLEMENT» d’une licence, il vous est fortement recommandé 
de vérifier auparavant si le licencié dont vous voulez créer ou renouveler la licence figure dans la base 
« ARCHIVES » de la FFBB, cela évitera le retour de message d’erreur. 

MODE OPERATOIRE  

Vous vous connectez sur « INTRANET CLUB » au moyen du LOGIN et MOT de PASSE qui vous a été fourni 
par votre Comité départemental (Fig 1) 

 

(Fig 1) 

Une fois l’authentification faite, vous cliquez sur la tâche : « Renouvellement de licence » ou « Création de 
licence » s’affiche alors une fenêtre « Recherche d’un licencié » (Fig 2) 
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Dans la fenêtre ci‐dessus vous saisissez le NOM et le PRENOM de la personne et vous appuyez ensuite sur 
le bouton « RECHERCHER » 
Cette liste pourra contenir des licenciés précédés des lettres suivantes :  
‐ H (Ecriture bleue)  Réactiver la licence  
‐ M (Ecriture route)   Mutation obligatoire – Pas de saisie possible  

Lettre H  
Si le licencié se trouve dans la base « ARCHIVES » son nom va être affiché précédé de la lettre « H » 
(écriture bleue) il faudra réactiver la licence (Fig3) 

 

(Fig 3) 
Pour ré activer la licence vous cliquez 1 FOIS sur la lettre bleue « H » apparait alors le message ci‐dessous  

 

(Fig 4) 
Vous cliquez sur « OK » s’ouvre alors la fiche licence (Fig 5) que vous devez renseigner. En fin de saisie vous 
cliquez sur le bouton « ENREGISTRER » 

 

(Fig 5) 



Lettre M 

La lettre « M » (écriture rouge) indique qu’il faut faire une MUTATION (Fig 6) Dans ce cas seul le CD ou la 
ligue peuvent faire la MUTATION vous devez adresser le dossier complet et ne rien saisir sur INTERNET ; 

 

(Fig 6) 


